附件2
准格尔旗容缺受理补齐补正 材料通知书
	申请事项名称
	

	受理时间
		年_     月_  _ 日

	申请人
	
	申请人联系方式
	

	受理部门
	
	受理人
	

	窗口电话
	
	受理事项类型
	

	已提交申报材料    份，具体如下：

	需补齐补正的容缺材料：
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	容缺材料补齐补正要求：
1.申请人应于     年_    月    日前补齐补正上述所有容缺材料。
2.在申请人出具《申请容缺受理事项承诺书》后，事项可先予受理；申请 人在容缺补正材料送达后，按承诺日完成办理工作。
3.如申请人到承诺期限未送达容缺补正材料或所补齐补正的材料不符合  要求的，我窗口将终止事项办理并按退办件处理，工作人员将在终止办理后的2 个工作日内以电话方式通知，退还已经收取的材料，逾期未领取申报材料的，我 窗口将不予为其保管申报材料，由此导致申报材料缺损、丢失的，我窗口不承 担任何责任。
4.申请人在承诺时限内按要求补齐补正上述所有容缺材料后，经审查符合 法定要求的，我窗口承诺在    个工作日内办结(不含公示时间    日),并向 申请人发放批文或证件、证照。请申请人于_[image: ]_年  月      日凭本受理单和 有效身份证明前来办理。

受理人签字(盖章):              受理时间：     年   月   日

	容缺材料补齐补正情况：


经办人签字：                    时间：    年  月   日

	最终审核意见：
()1.在承诺时限内补齐补正所有容缺材料，且符合要求，同意发放批文或 证件证照。
()2.未在承诺时限内按要求补齐补正所有容缺材料，终止办理。 ()3.其它特殊情况：
审核人签字(盖章):                 时间：


注：本通知书一式两份，受理窗口、承诺人(申请人)各执一份。
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