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准格尔旗档案局

关于开展档案行政执法检查的通知

准格尔经济开发区，各苏木乡镇街道，旗直各部、委、办、局及

各人民团体：

为深入贯彻落实习近平总书记关于做好档案工作重要指示

精神，贯彻实施好《中华人民共和国档案法》(以下简称档案法),

加大依法治档工作力度，强化档案工作依法管理，提高全旗档案

管理水平，确保各部门各单位档案信息资源的安全保管和有效利

用。准格尔旗档案局拟于8月至12月对全旗各单位开展档案行

政执法检查，现将有关事项通知如下：

一、检查对象

检查对象为准格尔经济开发区，各苏木乡镇街道，旗直部门，

各人民团体。

二 、检查内容

(一)学习贯彻情况。包括学习贯彻落实习近平总书记对

档 案工作重要指示批示精神；学习贯彻中央档案馆馆长、国

家档案 局局长王绍忠同志在全国档案局长馆长会议上的讲话

精神。
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(二)档案工作责任制和管理制度落实情况。包括明确档

案 工作分管领导、责任分工；档案工作责任制建立及落实情

况；档案工作各项规章制度建立及执行情况等。

(三)检查档案库房、设施、设备配置使用情况。检查

档案 管理必需的基础设施、设备，包括档案用房、档案用具

、档案保 管设施设备和信息化基础设施。

(四)档案工作人员管理情况。 配备专职或兼职档案工作

人 员情况；档案工作人员履行岗位职责情况等。

(五)档案收集、整理、保管、提供利用等情况以及重特

大 事件档案工作开展情况。包括按照《机关文件材料归档范

围和文 书档案保管期限表》对本单位档案进行收集、整理情

况；档案集 中统一管理情况；建立健全档案移交接手续情况；

按规定移交进 馆情况等。查看重特大事件档案工作日志建立

情况。

(六)档案信息化建设和信息安全保障情况。档案信息化

纳入本单位信息化建设情况；档案信息化基础设施和应用系统

配备及使用情况；档案数字化率情况等。

(七)对所属单位档案工作监督和指导情况。检查对所属

单 位的档案工作进行监督和指导情况；组织开展本系统档案

工作人 员教育培训，有效监管所属单位档案归档、保管、处

置、利用和安全管理等。



(八)其他。如机关档案分类方案、文件材料归档范围和

档案保管期限表三合一制度编制情况；档案事业统计报送情

况；档 案外包服务备案及管理情况等等。

三 、检查方式

执法监督检查工作不听汇报，通过现场检查等方式，实

地检 查档案库房、查看档案实体管理状况、查阅相关佐证材

料、询问 有关情况。

四、工作要求

(一)提高思想认识。各单位要充分认识档案工作的重要

性， 持续深入学习贯彻习近平总书记对档案工作重要指示批

示精神， 加强对档案工作的领导，将档案工作与中心工作同研

究、同部署、 同推进，配齐配强档案工作机构和人员，保障

档案事业经费，确 保档案安全。

(二)加强组织领导。各单位要认真组织有关人员，对照

检 查内容认真开展自查，依法依规完善档案工作，确保档案

管理工 作合法、规范、有序。

(三)强化检查整改。对检查过程中发现的突出问题，责令

进行整改，对发现的档案违法行为，依法进行严肃查处。各单位

要针对执法检查过程中提出的整改意见，在规定期限内完成整

改，并将整改情况于12月底前报送至行政中心1号楼723室。



准格尔旗档案局

2025年8月8日
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